ITpunoxxenue 1

K npukazy MbJI0Y
nerckuit caa Ne 19

ot 03.12.2018 r. Ne 117/1-O

IMOJIOKEHHUE
00 apxuBe 1eTCKOro caja
MYHHUIIUNIAJTBHOTO 0I0’KETHOI0 JOIIKOJIbHOT0 00pa30BaTeIbHOI0 YUpPeKIeHUs

«lerckuii cag Ne 19» ApreMOBCKOIo ropocKoro okpyra

l. OO0mme moJ10KeHUus

1. Hacrosimee nomnoxkenue 06 apxuBe jaerckoro cana MBJIOY «Jlerckuit cag No 19»
ApPTEMOBCKOTO TOPOJCKOTO OKpyra pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH C IMPUMEPHBIM ITOJIOKEHUEM
00 apxuBe OpraHu3alliy, yTBepKAeHHbIM npuka3zoM Pocapxusa ot 11.04.2018 Ne 42.

2. ApxuB MBJIOVY «/lerckuii cag Ne 19» ApTeMOBCKOTO ropoACKOTO OKpYyra BbICTYHAeT
HMCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHUSI apXHUBHOTO OTJIENa afMUHUCTPALIUU APTEMOBCKOIO TOPOJCKOTO
OKpyra (nanee — ApXuB JETCKOTO Caja).

3. ApXHB JETCKOIO cajJia Co3JaeTcs B LENSIX OCYLIECTBICHUS XPaHEHUsI, KOMIJIEKTOBaHUS,
ydeTa U UCHOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB BpeMEeHHbIX (CBbIIe 10 J€eT) CpOKOB XpaHEHHs, B TOM
quciae IO JIMYHOMY COCTaBy, OOpPa30BaBIIMXCS B JIEATENILHOCTH OpraHU3allMM, a TaKxke
MOJATOTOBKM JOKYMEHTOB K IIepelaye Ha IIOCTOSHHOE XpaHEHHWE B apXWUBHBIM OTHEl
aJMMHHUCTpAIM APTEMOBCKOTO FOPOJICKOI0 OKpYyTa.

4. ApxuB AETCKOIO cajia B CBOEH IEATEIBHOCTH pyKOBOACTBYeTCs DenepanbHbIM 3aKOHOM
or 22.10.2004 Ne 125-@3 «OO6 apxuBHoM jene B Poccuiickoit deaepauuny», 3aKOoHaAMH,
HOPMAaTUBHBIMM TpaBoBbIMH akTamMu Poccuiickoii ®enepanuun, cyobekToB Poccuiickoit

®enepannn, B chepe apxHBHOTO JeTa M AETOIPON3BOICTBA.

Il. CocTaB 10KyMeHTOB ApXHUBa 1€TCKOI0 cajga

5. ApXUB JETCKOIO caja XpaHHT:

a) IOKyMEHTHI IOCTOSIHHOTO ¥ BpeMeHHBIX (cBbilIe 10 J1eT) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM YHCIIe
JOKYMEHTBHI TI0 JJMYHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBiiuecs B nestensHoctd MBJIOY «Jlerckuit cam Ne
19» ApTEMOBCKOTO rOPOJICKOTO OKPYTa;

0) apXuBHbIE (OH]IBI TUUHOTO MPOUCXOXKIAEHUS (TIPU UX HAIUYHH);

B) ()OHJI UCTIOTIB30BaHUs (apxuBa) (IpU HAIUYUK);

I) CIPAaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEJCTBA K JOKYMEHTaM M YYE€THBIE JOKYMEHTbl ApXuBa



IIETCKOTO caja.

I11. 3agaun 1OKyMeHTOB ApXuBa I€TCKOro cajaa

6. K 3amauam ApxuBa Je€TCKOro caja OTHOCSTCS:

6.1. Opranuzanusi XpaHEHHS JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IMPEAYCMOTPEH IYHKTOM 5
Hactosiero [lomoxenus.

6.2. KommekroBanue ApxuBa JETCKOTO caja JOKyMEHTaMH, OOpa30BaBLIMMHCS B
nearenbHocTd MBIOVY «Jletckuit cag Ne 19» ApTeMOBCKOr0 rOpoICKOI0 OKpyra.

6.3. YueTr JOKyMEHTOB, HAaXOISIIIUXCS HA XpaHEHUU B ApXUBE JIETCKOTO cajia.

6.4. [loaroToBka M CBOEBpEMEHHAas IMepeaaya JOKYMEHTOB Ha MOCTOSIHHOE XpaHEHUE B
ApPXUBHBIA OTAEN AIMUHUACTPAIIUU APTEMOBCKOTO TOPOJICKOTO OKpyra

6.5. Ucnonp3oBanue JAOKYMCHTOB, HAXOAAIIHUXCS HAa XpaHCHUU B ApXI/IBC JCTCKOI'O caaa.

IV. ®ynkuun ApxuBa AeTCKOro cajaa

7. ApXWB JIETCKOTO CaJia OCYIIECTBIISCT CICAYIOIIHE (QYHKIUU:

7.1. Opranusyet npueM JOKYMEHTOB IOCTOSTHHOTO U BpeMeHHBIX (cBbimie 10 jer) cpokos
XpaHEHHUs, B TOM 4YHCIIe N0 JUYHOMY COCTaBy, oOpaszoBaBlIuxcs B nesrenbHoctd MBJIOY
«erckuit cag Ne 19» ApTeMOBCKOT0 rOpoICKOTO OKpyTa.

7.2. Beget y4eT NOKYMEHTOB U (DOHIOB, HAXOASAIINXCS Ha XPAaHEHUH B APXUBE JETCKOTO
caza.

7.3. Ilpeacrapinsiet (1o Mepe 3anpoca) B apXUBHBIM OTAEN aAMUHUCTPAIU APTEMOBCKOTO
TOPOJICKOTO OKpyTa y4eTHbIE CBEACHHsI 00 00beMe M COCTaBE XPAHAIIUXCS B ApXHMBE JETCKOTO
caja JOKyMEHTOB.

7.4. CucreMaTu3upyeT U pa3MellaeT JOKYMEHTHI, MOCTyNalolue Ha XpaHeHue B ApXUB
JETCKOTO cajia, 00pa30BaBIIUECS B XO/I€ OCYIIECTBICHUS ACSITENILHOCTU JETCKOTO caja.

7.5. CocraBisieT ONMHUCH el OCTOSIHHOTO XPaHEeHHUs, OIMCU BpeMeHHbIX (cBbiiie 10 ner)
CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHCJE OMHUCH JeN IO JIMYHOMY COCTaBy, aKThl O BBIICJICHUU K
VHUUYTOKEHUIO apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, HE TOUIKAIINX XPaHEHHI0, aKThl 00 yTpare
JIOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX MOBPEKICHUSAX apXUBHBIX JTOKYMEHTOB.

7.6. Opranusyet nepenady JoKymeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit denepanun Ha
MMOCTOSTHHOE XpaHEHHUE B apXUBHBIA OTACN aIMUHUCTPAIIUH APTEMOBCKOTO TOPOJICKOTO OKpYyTa.

7.7. Opranu3yet ¥ MPOBOAUT OILIEHKY IIEHHOCTH JOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbiiie 10 neT)
CPOKOB XpaHEHUs, HaXOMAAIIMXCS Ha XpaHEHWU B ApXHBE NETCKOTO cajaa, B IEIsIX 0TOopa
JIOKYMEHTOB JJI BKJIIOUEHHUs B cocTaB ApxuBHOro (onma Poccuiickoii Denepanuu, a Takxke

BBIABJICHUSA JOKYMCHTOB, HC IMOJJIC)KAIIUX )IﬁIIBHGfIHIGMy XPaHCHUIO.



7.8. TIpoBOAUT MEPOTIPHUATHS 1O 00ECIICUYEHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, HaXOMSIIUXCSI
Ha XpaHEHUH B ApXUBE JETCKOTO caja.

7.9. Opranusyer nHGOPMUPOBAHHUE PAOOTHUKOB OPTaHU3AIMUA O COCTaBE U COJCPIKAHUU
JIOKYMEHTOB ApXHUBa JIETCKOTO Cajia.

7.10. Mcnonusier 3ampockl paOOTHUKOB JOIIKOJBHOTO YYPEXKACHUS, BBIIAET apXHUBHbBIC
KOIUU JIOKYMEHTOB, apXUBHBIC BHITUCKY U ApXUBHBIC CIIPABKH.

7.11. Benet y4eT UCONIB30BaHUS JOKYMEHTOB ApXUBa JETCKOIO caja.

7.12. OcymecTBIISIET BEICHUE CIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEACTB K JOKYMEHTaM ApXxuBa
JETCKOTO caja.

7.13. YuacTtByeT B pa3pab0TKe JOKYMEHTOB JIETCKOTO CaJia Mo BOIPOCAM apXUBHOTO Jeja

H ACJIONPOMU3BOACTBA.

V. IIpaBa ApxuBa 1eTcKOro cajaa

8. ApXUB JE€TCKOI0O Cajia UMEET MPaBo:

a) IMpEeICTaBIATh MPEMJIOKEHUS II0 COBEPLICHCTBOBAHMIO OpPraHU3alud XPAaHEHUS,
KOMILJIEKTOBAHUS, y4eTa U UCIOJIb30BaHUS ApXUBHBIX JIOKYMEHTOB B ApXHBE JE€TCKOT0 cajia;

B) JlaBaTh PEKOMEHJAIMM II0 BOIIPOCAM, OTHOCAIIMMCS K KOMIETEHIIMM ApXHBa AETCKOTO
cana;

r) “HPOPMUPOBATH O HEOOXOJMMOCTH Mepeaadn JOKYMEHTOB B ApXUB J€TCKOr0 caja B

apXPIBHBIfI OTACII aAMHUHUCTPALIUU ApTCMOBCKOl" 0 TOPOACKOI'0 OKpyTa.



